
 
Methode Präsentation 
 
Eine Präsentation dient dazu bestimmte Inhalte für eine Zielgruppe zusammenhängend, 
verständlich, informativ, überzeugend und wenn möglich durch Medien unterstützt 
darzustellen. 
Dabei soll die Kommunikationsfähigkeit geschult werden. 
Bei einer Präsentation sind bestimmte Regeln einzuhalten. 
 
Präsentationsregeln 
 

• Blickkontakt zum Zuhörer halten 
• Mimik und Gestik der Situation anpassen 
• Sprache so wählen, dass sie für die Zuhörer verständlich ist 
• selbstsicher auftreten 
• Informationen so wählen, dass sie interessant, verständlich und weder zu wenig noch 

zu viel sind 
• überzeugend argumentieren  
• die Zuhörer zu Fragen ermuntern 

 
1. Aufbau           Einleitung 

                          Hauptteil 
                           Schluss 
 
 

2. Inhalt             Vorkenntnisse beachten 
                          aktuell sein 
                          sachlich richtig 
                         strukturiert arbeiten 
                         ansprechende Beispiele wählen 
   
 

3. Visualisierung passende Form wählen  
                             Bild 
                            Diagramm 
                             Tabelle 
                             Plakat 
                             Power Point 
                             Handout 
                             Video …. 
 
 
 
 
 
 


